Jak zarejestrowac praktyke?

REJESTRACJA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Rejestracja praktyki zawodowej odbywa sie za posrednictwem strony
https://rpwdl2.ezdrowie.gov.pl/

® Po wejsciu na strone wybierz ,, Zaloguj sie” i zaloguj sie do ustugi Ustug Elektronicznych
Ochrony Zdrowia UEOZ przy uzyciu profilu zaufanego lub innego dostepnego sposobu.

* Rejestry CeZ Zaloguj sig

RP‘WDL Rejestr Podmiotow
Wykonujacych Dziatalnos¢ Lecznicza

Rejestr Podmiotow Wykonujgcych Dziatalnosc Leczniczg (RPWDL) jest rejestrem podmiotow wykonujgcych dziatalnosc lecznicza,
prowadzonym w formie elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej.

® Zaakceptuj polityke prywatnosci i zasady uzytkowania systemu, a nastepnie utworz konto.

® System wyswietli strone z deklaracjg kontekstu pracy, w jakim chcesz pracowac. Chcac
zarejestrowac fizjoterapeutyczng praktyke zawodowa wybierz , Rejestr praktyk
fizjoterapeutycznych”, kolejno , Praktyka zawodowa”, a nastepnie , Wyslij
deklaracje”. System automatycznie umozliwi Ci prace, przenoszac Cie do okna z funkcjami
dla zalogowanego uzytkownika.

Kontekst pracy

Rodzaj rejestru * Rola*

Rejestr Praktyk Fizjoterapeutycznych v | I Praktyka zawodowa

Organ rejestrowy

Wyslij deklaracje



Jak zarejestrowac praktyke?

® Rozpocznij rejestracje praktyki.
® Ze strony gtdwnej wybierz kafelek ,,Wnioski” i kliknij , Przejdz".

R PWDL Rejestr Podmiotow
Wykonujacych DziatalnoS¢ Lecznicza

Rejestr Podmiotow Wykonujacych Dzialalno$¢ Leczniczg (RPWDL) jest rejestrem podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza,
prowadzonym w formie elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej.

Witamy w RPWDL

@ szanowni Panstwo,

od dnia 23 sierpnia biezgcego roku systemy RPWDL 1.0 i RPWDL 2.0 w okresie przejsciowym dziataja rownoczesnie, jezeli wyszukiwanej ksiegi rejestrowej lub wniosku nie znajdziesz w systemie
RPWDL 2.0, przejdz do systemu RPWDL 1.0 w celu jej wyszukiwania https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/ (3

W systemie RPWDL 2.0 znajdziesz ksiegi rejestrowe i wnioski, ktore powstaty po 23 sierpnia biezgcego roku.

73 | _

Wnioski Ksiegi rejestrowe
Tu znajdziesz dostep do wnioskéw rejestrowych, wnioskéw o uprawnienia do Tu znajdziesz ksiegi rejestrowe praktyk zawodowych, zarejestrowanych w
ksiag rejestrowych i o dostep do systemu P1. RPWDL, do ktérych posiadasz uprawnienia.

Przejdz » Przejdz >

® Nastepnie kliknij ,,Dodaj nowy wniosek” i w zaleznosci od rodzaju praktyki wybierz
wniosek o wpis indywidualnej lub grupowej praktyki fizjoterapeutycznej. Ponizsza instrukcja
dotyczy rejestracji praktyki indywidualne;j.

Lista wnioskow

wniosek o wpis indywidualnej praktyki zawodowej fizjoterapeutycznej

wniosek o wpis grupowe] praktyki zawodowej fizjoterapeutycznej

wniosek o zmiane wpisu indywidualnej praktyki zawodowej fizjoterapeutycznej
wniosek o zmiane wpisu grupowej praktyki zawodowej fizjoterapeutycznej

wniosek o wykreslenie wpisu indywidualnej praktyki zawodowej fizjoterapeutycznej

I wniosek o wykreslenie wpisu grupowej praktyki zawodowej fizjoterapeutycznej



Jak zarejestrowac praktyke?

Whiosek sktada sie z 3 zakladek:
1. Dane praktyki zawodowej
2. Szczegdly dziatalnosci leczniczej
3. Zafgczniki i oSwiadczenia

e KaZzda z zakladek musi zosta¢ kolejno wypetniona. Dane oznaczone gwiazdka (*) musisz wypetnic,
zeby moc przejs¢ do kolejnego kroku.

ZAKLADKA ,DANE PRAKTYKI ZAWODOWEJ”

® Wprowadz numer prawa wykonywania zawodu (NPW2Z) oraz pobierz dane z systemu CWPM -
Centralny Wykaz Pracownikéw Medycznych. Przycisk ,,Pobierz dane z CWPM" bedzie dostepny
po wprowadzeniu numeru PWZ.

® Dane z systemu CWPM zostang pobrane i uzupetnione automatycznie w zakresie:

e Tytut zawodowy
e Imie (pierwsze)
e Imie (drugie)

e Nazwisko

W przypadku braku zgodnosci danych — w pierwszej kolejnosci zaktualizuj dane w Krajowym
Rejestrze Fizjoterapeutow.

® NIP (numer identyfikacji podatkowej) réwniez podlega walidacji oraz automatycznej weryfikadji
z bazg REGON.

® \Whpisz adres do korespondencji — system podpowiada nazwy ulic, miast i numery — wybierz je
odpowiednio z listy — na ich podstawie automatycznie uzupetnig sie dane w zakresie gminy,
powiatu, kodu pocztowego oraz identyfikatora TERYT. Dane bedg publiczne.

Adres do korespondencji

Wojewddztwo * Miejscowosé * Powiat * Gmina *

| mazowieckie [ Warszawa } Warszawa Warszawa

Ulica™* Nr budyniu * Nr lokalu Kod pocztowy * Identyfikator TERYT *

| Mazowiecka [ 10 l ] 05-077 14650M

Oznaczenie placéwki operatora pocztowego, w ktérej udostepniona jest
Poczta MNumer skrytki pocztowej skrytka pocztowa

| | l

e Uzupetnij dane kontaktowe oraz wpisz date rozpoczecia dziatalnosci leczniczej. Data ta nie
moze byc z przesztosci — dziatalnosc lecznicza moze by¢ prowadzona wylacznie,
gdy jest ona juz wpisana do RPWDL.



Jak zarejestrowac praktyke?
Rejestracja praktyki zawodowej.

ZAKLADKA ,,SZCZEGOLY DZIALALNOSCI LECZNICZEJ”

® Dodaj rodzaj praktyki, zakres i miejsce udzielania Swiadczen.

Rodzaj praktyki zawodowej *

Rodzaj praktyki zawodowej *

Wybierz

[93] indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna wytacznie w zaktadzie leczniczym

[95] indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna wytacznie w miejscu wezwania

[98] indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna

® Rodzaj praktyki — wybierz z trzech wskazanych mozliwosci, zgodnie ze stanem
faktycznym

X indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna wytacznie w zakfadzie leczniczym —
03 ¢ jest to praktyka prowadzona w zaktadzie leczniczym na podstawie zawartej
' umowy niezaleznie od rodzaju $wiadczonych ustug (szpitalne, ambulatoryjne,
wizyty domowe) oraz od sposobu finansowania.

indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna wytgcznie w miejscu wezwania —
95.__ jest to praktyka, ktorej wiasciciel nie posiada gabinetu, Swiadczen udziela
prywatnie np. u pacjenta w domu.

9 8 indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna — jest to prywatna praktyka, ktdrg
wykonuije sie stacjonarnie, w gabinecie dostosowanym do wymagan
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia.

® Istnieje mozliwo$¢ wyboru wszystkich trzech form indywidualnej praktyki zawodowej nalezy
jednak pamietac o tym, zeby wpis odpowiadat stanowi faktycznemu. Jezeli bedziesz chciat
dodac kolejny kod taka mozliwos¢ pojawi sie po kompletnym dodaniu praktyki poprzez przycisk
,Dodaj”.

Rodzaj praktyki zawodowej *

Lp Rodzaj praktyki zawodowe] Rodzaj dziatalnosci lecznicze]
1 [98] indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna Ambulatoryjne Swiadczenia zdrowotne



Jak zarejestrowac praktyke?
Rejestracja praktyki zawodowej.

® Zaznacz odpowiednie pola zakresu udzielanych $wiadczen, ktdre bedg realizowane w ramach
wskazanej praktyki zawodowej.

O @ @

Dane praktyki zawodowej Szczegoty dziatalnodci leczniczej Zataczniki | ewiadczenia

Rodzaj praktyki zawodowej *

Aby dodac¢ kolejny adres MUS dla takiego samego rodzaju praktyki zawodowej, nalezy dodac kolejny rekord z rodzajem praktyki zawodowej.

Rodzaj praktyki zawodowej *

I [98] i i praktyka fizj peutyczna VI

Rodzaj dziatalnosci leczniczej *

I [3] Ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne ~ l

Zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych *

=
[

ia z zakresu fizy

ia z zakresu fizy

(

ia z zakresu fizy ii: p!

)

ia z zakresu ki ii: kwalifikowanie

ia z zakresu ki

ia z zakresu ki

(

I:I Swiadczenia z zakresu masazu: kwalifikowanie

I:I Swiadczenia z zakresu masazu: planowanie

I:I Swiadczenia z zakresu masazu: prowadzenie zabiegow
I::I Zlecanie wyrobéw medycznych

I:I Dobieranie do potrzeb pacjenta wy 0 i i i ia sig nimi

)

() wydawanie opinii i orzeczen snie do stanu funkj osob h fizj i oraz iegu procesu fizj pii

[ ) Inne

® Whpisz dane adresowe.

® W przypadku praktyki fizjoterapeutycznej wytacznie w miejscu wezwania (95) podaj 2 adresy:
adres migjsca przyjmowania wezwan oraz adres miejsca przechowywania dokumentaciji
medycznej. Mozesz skorzysta¢ z przycisku ,skopiuj adres z miejsca przyjmowania wezwan” jesli
adres jest taki sam.

® W przypadku indywidualnej praktyki fizjoterapeutycznej (98) podaj adres miejsca udzielania
$wiadczen zdrowotnych.
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Rejestracja praktyki zawodowej.

Indywidualna praktyka fizjoterapeutyczna wylacznie w zakladzie leczniczym
(kod 93) - wazne informacje

® W przypadku kodu 93 wybierz z listy rodzaj dziatalnosci leczniczej. Sa to odpowiednio:
o stacjonarne i calodobowe swiadczenia zdrowotne:

a) szpitalne - wykonywane catg dobe kompleksowe $wiadczenia zdrowotne polegajgce na
diagnozowaniu, leczeniu, pielegnaciji i rehabilitacji, ktére nie moga byc realizowane w ramach innych
stacjonarnych i catodobowych $wiadczen zdrowotnych lub ambulatoryjnych Swiadczen
zdrowotnych; Swiadczeniami szpitalnymi sg takze $wiadczenia udzielane z zamiarem zakonczenia ich
udzielania w okresie nieprzekraczajgcym 24 godzin;

b) inne niz szpitalne - Swiadczenia opiekunicze, pielegnacyjne, paliatywne, hospicyjne,
$wiadczenia z zakresu opieki dtugoterminowej, rehabilitacji leczniczej, leczenia uzaleznien,
psychiatrycznej opieki zdrowotnej oraz lecznictwa uzdrowiskowego, udzielane pacjentom, ktérych
stan zdrowia wymaga udzielania catodobowych lub catodziennych $wiadczen zdrowotnych w
odpowiednio urzadzonych, statych pomieszczeniach);

o ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne - obejmujg $wiadczenia podstawowej lub
specjalistycznej opieki zdrowotnej oraz Swiadczenia z zakresu rehabilitacji leczniczej,
udzielane w warunkach niewymagajacych ich udzielania w trybie stacjonarnym i
catodobowym w odpowiednio urzgdzonym, statym pomieszczeniu albo w:

e pomieszczeniach zaktadu leczniczego;
e pojezdzie przeznaczonym do udzielania tych $wiadczen;

e miejscu pobytu pacjenta.

® W przypadku rejestracji praktyki z kodem 93 dodatkowo pamietaj o wskazaniu prawidtowego
zaktadu leczniczego, ktory musi widnie¢ w Rejestrze Podmiotdw Wykonujgcych Dziatalnos¢
Lecznicza.

Adres i numer telefonu miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych

Odszukaj ksiege rejestrowg w RPWDL 1.0 https://rpwdLezdrowie.gov.pl/ (3 | podaj odpowiednie dane.

Nazwa Zaktadu Leczniczego * REGON Zaktadu Leczniczego

Wojewddztwo * Miejscowoséé * Powiat * Gmina*

Ulica * Nr budynku * Nr lokalu Kod pocztowy * Identyfikator TERYT *

Numer telefonu miejsca udzielania éwiadczen * @

(1) Do czasu, gdy system bedzie dziatat rownolegle z RPWDL1 i nie bedzie dostepnych danych o
wszystkich Podmiotach Leczniczych, nalezy wowczas odszuka¢ odpowiednie dane o Zaktadzie
Leczniczym w danym Podmiocie Leczniczym z systemu RPWDL1.0
(https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/RPM/Search) lub RPWDL2.0 i wpisac je recznie.




Jak zarejestrowac praktyke?
Rejestracja praktyki zawodowej.

ZAKLADKA ,ZALACZNIKI1 OSWIADCZENIA"

® Dodaj zatgcznik w postaci:

Skanu potwierdzenia platnosci za wpis do rejestru praktyk w wysokosci 179 zt.
Optate nalezy wnies¢ na indywidualny numer konta, ktdry uzyskano podczas rejestracji do
Krajowego Rejestru Fizjoterapeutow. Jest to ten sam numer konta, na ktdry wnoszone sg
optaty za skfadki cztonkowskie w Krajowej Izbie Fizjoterapeutow.

W tytule przelewu nalezy wpisac ,imie nazwisko, nr pwz
..., opfata za wpis do rejestru praktyk zawodowych”.

® Przeciggnij i upus¢ plik lub wybierz go z dysku za pomocg ,,Wybierz plik”. Podstawowym
zafgcznikiem, ktory musisz dodac do wniosku jest potwierdzenie uiszczenia optaty za wpis. Jesli
jednak organ rejestrowy potrzebuje dodatkowo jakiego$ petnomocnictwa lub innego
dokumentu, koniecznie dodaj je do wniosku.

Dodaj zataczniki

Potwierdzenie uiszczenia oplaty 2a wpis lub zmianeg wpisu lub inne dokumenty.

¥
Przeciagnij tutaj lub wybierz
(format: .but .rtf, .pdf. xps, .odt, .ods, .odp, .doc, xls, .ppt, doox, xlsx, .pptx .csv. Jpg. jpeg. tif tiff, .geotiff. png, svg, lub xml)

® Zaznacz wszystkie oSwiadczenia, a nastepnie uzupetnij pole dotyczace miejsca, w ktérym
ztozono oSwiadczenie i kliknij ,Zatwierdz wniosek”.

Oswiadczenia*

r - CARIEi

y odp sci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia wynikajacej
zart. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze:

D 1. Dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru 0 jacych dzi §¢ lecznicza s3 i zgodne z prawda

() 2.znane mi s3 i spetniam warunki wykonywania dziatalnosci leczniczej w zakresie objgtym sktadanym wnioskiem okreslone w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011
I. 0 dziatalnosci leczniczej.

() 3. Nie prowadze hurtowni farmaceutycznej, hurtowni farmaceutycznej produktéw leczniczych weterynaryjnych, apteki ogélnodostepnej ani punktu

aptecznego, a takze nie wystapitem z wnioskiem o wydanie lenia na ich p

fi\ 4, Nie zajmujg sie pos ictwem w obrocie produktami leczniczymi ani nie wystapitem z wnioskiem o wpis do rejestru, o ktérym mowa w art. 73a ust. 3
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.

Miejsce ztoienia oéwiadczenia *

* Pola wymagane



Jak zarejestrowac praktyke?
Rejestracja praktyki zawodowej.

ZATWIERDZANIE WNIOSKU

® Podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi czeSciami wniosku odbywajg sie w tle
réznego rodzaju walidacje. System poinformuje Cie, jesli wprowadzone dane bedg btedne lub
bedzie ich brakowal. Ostatnia i catosciowa walidacja wniosku odbywa sie, gdy klikniesz
»~Zatwierdz wniosek” oraz uzupetnisz petniong funkcje.
Jesli system nie znajdzie formalnego btedu, wniosek bedzie poprawnie ztozony i gotowy do
podpisania.

® Podpisz wniosek za pomocg profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Proces ten
odbywa sie przez zewnetrzny system eGate do ktdrego zostaniesz przekierowany. Po
poprawnym podpisaniu dokumentu nastepuje powrdt do RPWDL z odpowiednim komunikatem
potwierdzajgcym.

p $ci karnej za ztozeni g0 05
z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny oswiadczam, ze:

Iczenia wynikajacej

" 1.Dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru ry s3 i zgodne z prawda.

 2.Znanemisai warunki w zakresie objetym sktadanym wnioskiem okreslone w ustawie z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej.

~” 3.Nie i j, hurtowni j o i ji apteki o j ani
punktu a takze nie il z i i o wydanie lenia na ich

+/ 4. Nie zajmuje sie posr w obrocie 'mi ani nie z © wpis do rejestru, o ktérym mowa w art.

73a ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne.

Miejsce zlozenia oéwiadczenia
warszawa

Przed dokenaniem podpisu podaj informacie o petnione] funkdji

w organizacji jako osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy
@ wniosek zostat zatwierdzony

Petniona funkcja ™

Status wniosku: Przekazany do e-pot
Dotyczy wniosku: 012373583

Podpis dokumentu odbywa sie na str

Naciénigcle przycisku Wré€ do listy w

Wiasciciel] x ‘

Przywrécenie wniosku do edycji spowoduje comigcie zatwierazenia wniosku 1 przywrocenie statusu Koboezy

Wréc do listy wnioskow Przywrdd wiiosek do edycji

® Po ztozeniu podpisu, kliknij ,, Wyslij wniosek™

@ wniosek zostat podpisany podpisem elektronicznym
Status wniosku: Przekazany do e-podpisu
Wybar funkgji Wyslij wniosek spowoduje ztozenie wniosku do organu rejestrowego.

Nacisniecie przycisku Wré<€ do listy wnioskéw, spowoduje przejscie do listy wnioskdw, wniosek nie zostanie ztozony.

Przywrécenie wniosku do edycji spowoduje usuniecie podpiséw i przywrdcenie statusu Roboczy

Wyslij wniosek ‘ Wréé do listy wnioskow Przywroé wniosek do edycji

® System poinformuje Cie, Ze wniosek zostat wystany, i przekieruje do listy wnioskdw.

Gdy wniosek zostanie przestany do Krajowej Rady Fizjoterapeutow - pracownicy rejestru zweryfikujg
wniosek w przeciggu 30 dni od daty wptywu wniosku. Gdy wniosek bedzie kompletny i Twoja
praktyka zostanie zarejestrowana w rejestrze praktyk zawodowych, na podany we wniosku adres
poczty elektronicznej zostanie wystane zaswiadczenie o wpisie.



Jak zarejestrowac praktyke?
Rejestracja praktyki zawodowej.

® Jezeli wniosek zostanie zweryfikowany jako niekompletny lub niepoprawnie wypetniony,
wniosek zostanie zwrdcony wraz wezwaniem do uzupetnienia brakéw. Mozesz odebraé
wezwanie do uzupetnienia na liscie wnioskdw, podpisujgc urzedowe poswiadczenie doreczenia
(UPD).

® Jedli posSwiadczenie nie zostato podpisane nie ma mozliwosci podejrzenia wezwania, jak
rowniez nie ma mozliwosci przywrdcenia wniosku do edycji. Na liScie wezwan dostepne sg
wowczas funkcje ,,Odbierz” oraz ,Przejdz do wniosku”. Wybierz ,,O0dbierz”, aby rozpoczgc
proces podpisywania poswiadczenia i odblokowania mozliwosci zapoznania sie z treScig
wezwania. TreS¢ wezwania bedzie dostepna po kliknieciu ,,Podglad”.

Lista wezwar

Sortuj:  Data ienia wezwania = Numer wezwania = Nagwa firmy albo imie i nazwisko = Wszystkich pozygji 1

Numer wezwania Rodzaj wezwania Status wezwania Numer wniosku rejestrowego Numer ksiggi rejestrowej
wu_1 Wezwanie do uzupetnienia wniosku o wpis do ~ Odebrany 000007890 -
rejestru

Data wystawienia wezwania Nazwa firmy albo imie i nazwisko NIP praktyki zawodowej
2023-09-26

| Pobierz ‘ | Przejdz do wniosku | Podglad

® Chcac dokona¢ modyfikacji wniosku, przejdz na liste wnioskdw, wybierajgc ze strony gtdwnej
kafelek ,,Wnioski” lub z menu bocznego pozycje ,,Wnioski” -> ,Wnioski rejestrowe”.

® (Qdszukaj na liscie wniosek o statusie [Do uzupetnienia], wybierz ,Przywrdo¢ do edycji”.
Funkcja ta jest dostepna pod 3 kropkami. Wybierz ,Tak”, by przywroci¢ wniosek do edyciji
(status [Roboczy]).

® Uzupetnij wniosek zgodnie z treScig wezwania do uzupetnienia.

® Zatwierdz, podpisz i wyslij wniosek, postepujgc tak samo jak przy innych wnioskach, opisanych
wczesniej. Wniosek uzyska status [Ztozony] i bedzie podlegat ponownej ocenie przez
wiasciwy organ rejestrowy.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez organ rejestrowy otrzymasz powiadomienie drogg
mailowg wraz z zasSwiadczeniem. Kazde wygenerowane zaswiadczenie dotyczace Twoich
wnioskow znajdziesz w sekcji ,,Zaswiadczenia”.

Zapraszamy do zapoznania sie z najczesciej zadawanymi pytaniami i odpowiedziami
na stronie https://pomoc.kif.info.pl/category/dzialalnosc-lecznicza-praktyki-zawodowe/
W przypadku pytan zapraszamy do kontaktu mailowego na adres:
praktyka.zawodowa@kif.info.pl
lub telefonicznego 22 230 2015 lub 22 230 2016.

@
-
KI @ Krajowa Izba
Fizjoterapeutéw



